Guatemala, 30 de junio el 2021
Informe Nimero 02-2021

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de

Servicios Técnicos Nimero DGA-029-743-2021, aprobado mediante e

| Acuerdo Ministerial

Nimero 464-2021 correspondiente al mes de junio del presente aiio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie: F748FC54 NGmero de DTE: 277825257.

Actividades Realizadas

a) Apoyar como enlace en atender y brindar informacidn autorizada a las personas

externas ¢ internas;

b) Apoyar como enlace a atender llamadas telefdnicas y trasladarlas a quien

corresponda y/o tomar mensajes informados;

c) Brindar apoyo como enlace para recibir, distribuir y clasificar la correspondencia

que se envia y se recibe diariamente;

d) Brindar apoyo como enlace para redactar e imprimir cartas, oficios, informes y

demds documentos que se le soliciten;

e) Apoyar como enlace en todas las actividades que se realicen
Miguel Angel Asturias de la Direccidon General de las Artes;

f) Otras actividades afines a su contrato.

Resuitados Obtenidos

en el Centro Cultural

a) Se apoyd como enlace en la atencidn y brindando informacion a las personas

externas o internas sobre los siguientes asuntos:

e Informacién del Concierto de la Orquesta Sinfénica

s Actividades de Festival de Junio

e Solicitudes de servicios con motivo de realizar ens

eventos Artisticos.

b) Se apoyd trasladando llamadas de usuarios a las dreas
asunto, asi como el trasladé de mensajes a la Direccidn, As
Administraciéon o Financiero cuando corresponda.

Nacional

ayos para los futuros

especificas, segun su
istencia de Direccion,




c) Se apoyd como enlace en la recepcién de documentos y|su traslado a donde
corresponden, segln el asunto o motivo a que se refiere, para el seguimiento de

“cada solicitud.

d) Se apoyd en la elaboracién de una base de datos, con la informacion de las
personas interesadas a los eventos a realizarse en el Centro Cultural Miguel
Angel Asturias, siendo el siguiente: Concierto de la Orquesta Sinfénica Nacional.
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